
 
 
 
 

ที่ อว 8128/ว2519                   สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
 ๑๖๙ ถนนลงหาดบางแสน ตำบลแสนสุข               
                                                                                        อำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

   5   มิถุนายน  2569 
 

เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้าร่วมฝึกอบรมโครงการ      
        ฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายเงินในการดำเนินงาน/โครงการ 
       ฝึกอบรมฉบับใหม่ ปี พ.ศ.2569 เพื่อให้เกิดความถูกต้อง คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ ภายใต้ระเบียบ 
       และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่การจัดหาพัสดุ ด้วย ว119  
       และ ว 804 และ ว 257 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดั/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายละเอียดโครงการฯ และแบบตอบรับเข้าร่วมฯ  จำนวน  1  ชุด 
 

       ด้วยสำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ได้จัดทำโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร แนวทางการ
เบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายเงินในการดำเนินงาน/โครงการฝึกอบรมฉบับใหม่ ปี พ.ศ.2569 เพื่อให้เกิดความ
ถูกต้อง คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่
การจัดหาพัสดุ ด้วย ว119 และ ว 804 และ ว 257 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  
มีค่าลงทะเบียน ท่านละ 4,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) ดำเนินการจัดฝึกอบรม ในรุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๖ 
สิงหาคม พ.ศ. 256๙ ณ โรงแรมหรรษา เจบี หาดใหญ่ จังหวัดสงขลา           

     ในการนี้สำนักบริการวชิาการ มหาวิทยาลัยบูรพา พิจารณาเห็นว่าโครงการฯ ดงักล่าว จะเกิดประโยชน์แก่ 
บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่าน ดังนั้น จึงขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลากร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สมัครเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณและ
การใช้จ่ายเงินในการดำเนินงาน/โครงการฝึกอบรมฉบับใหม่ ปี พ.ศ.2569 เพื ่อให้เกิดความถูกต้อง คุ ้มค่าและมี
ประสิทธิภาพ ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่การจัดหาพัสดุ ด้วย ว119  
และ ว 804 และ ว 257  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  เพื่อให้บุคลากรองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับทราบ และให้สมัครเข้ารับการฝึกอบรม ตามวันเวลาสถานที่ดังกล่าว ทั้งนี้บุคลากรท้องถิ่น
สามารถเข้าอบรมได้โดยไม่ถือเป็นวันลาและสามารถเบิกค่าใช้จ่าย ในการฝึกอบรมฯ ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยทุก
ประการ 
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาประชาสัมพันธ์โครงการฯ และให้บุคลากรเข้าร่วมโครงการดังกล่าว  
 

           ขอแสดงความนับถือ 

              
          (นายวชัรพงษ์ สุขีวงศ์) 

         รองผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการและทักษะแห่งอนาคต ปฏิบัติการแทน 
         ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ ปฏบิัตกิารแทน 

         อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

สำนักบริการวิชาการ 
โทรศัพท์ : 098-247 4091 /082-838-5878 
099-985-9850 / 081-985-8361   
www.aobrombuu.com E-Mail: : trainingbuu@gmail.com 
line@ : @aobrom.buu 
 

 

http://www.aobrombuu.com/
mailto:trainingbuu@gmail.com


 
 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร 
แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายเงินในการดำเนินงาน/ 

โครงการฝึกอบรมฉบับใหม่ ปี พ.ศ.2569 เพื่อให้เกิดความถูกต้อง คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ  
ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่การจัดหาพัสดุ  

ด้วย ว119และ ว 804 และ ว 257 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 
 

1. หลักการและเหตุผล 
ตามกฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อบจ./อบต./เทศบาล) ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มีอำนาจหน้าที่ในการจัดทำบริการสาธารณะเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน ซึ่งในการดำเนินการดังกล่าวจะต้องมีงบประมาณ 
และบุคลากรในการขับเคลื่อนนโยบายของผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อตอบสนองต่อความต้องการของประขาชน โดยต้องดำเนินการ
ภายใต้กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ซึ่งปัจจุบันกระทรวงมหาดไทยได้มีการออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินหลายฉบับ เช่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับ
การฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.2569 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน           
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และฉบับเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 ปี พ.ศ.2569  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขัน
กีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๔ รวมทั้งได้มีการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามระเบียบ ต่าง ๆ เช่น 
วิธีปฏิบัติในการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การแข่งขันกีฬา การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการและการเข้ารับการฝึกอบรมกรณีหน่วยงานอื่นเป็นผู้จัด การจ้างเหมาบริการ การดำเนินการลดอุบัติเหตุทางถนน 
การสั่งใช้บุคคลภายนอก การเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ อปท. การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านกรณีข้าราชการอื่นโอนมา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฯลฯ ประกอบกับปัจจุบันพบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจำนวนมากมีการปฏิบัติไม่
เป็นไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ที่เกี่ยวข้อง และปฏิบัติไม่เป็นแนวทางเดียวกัน โดยเฉพาะการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
และการจัดหาพัสดุตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทาง           
การปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน รวมทั้ง  
ว 804 และ ว 257 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องถือปฏิบัติ ทำให้ถูกทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบ  
 

 สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ได้ตระหนักและเล็งเห็นปัญหาดังกล่าว โดยเห็นว่า หากบุคลากร 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีความรู้ ความเข้าใจในระเบียบ หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานแล้ว ก็จะทำให้
การใช้จ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อดำเนินงาน/โครงการต่าง ๆ มีความถูกต้อง เกิดความคุ้มค่า มีประสิทธิภาพ 
และลดข้อทักท้วงจากหน่วยตรวจสอบ รวมทั้งส่งผลให้การจัดทำบริการสาธารณะ และการจัดกิจกรรมสาธารณะขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างแท้จริงและ
ทันท่วงที จึงได้จัดทำโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายเงินในการ
ดำเนินงาน/โครงการ เพื่อให้เกิดความถูกต้อง คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับ
การปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่การจัดหาพัสดุ ด้วย ว119 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
2569 โดยเชิญวิทยากรที่รับผิดชอบระเบียบเบิกจ่ายโดยตรงจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น มาบรรยายเพื่อให้ความรู้
แก่บุคลากรของท้องถิ่น ให้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
 

2. วัตถุประสงค์ 
2.๑ เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการที่

เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๒.๒ เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน/โครงการ ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการได้อย่าง

ถูกต้อง คุ้มค่า และมีประสิทธิภาพ  
2.3 เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสัง่การเป็นแนวทางเดยีว 

 ๒.๔ เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถใช้จ่ายเงินเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างแท้จริง  
 
 

 



 
 

2.5 เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมได้รับทราบปัญหา อุปสรรคในการปฏิบัติงาน การใช้จ่ายเงิน รวมถึงกรณีศึกษา
เก่ียวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน/โครงการต่าง ๆ ที่ถูกทักท้วงหรือตรวจสอบจากหน่วยตรวจสอบ  

๒.๖ เพื่อให้ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมได้แลกเปลี่ยนความคิดเห็นกับวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิ เพื่อให้ทราบถึงปัญหา  
และแนวทางการแก้ไขปัญหาที่ถูกต้อง และลดปัญหาการถูกทักท้วง ดำเนินคดี ของผู้บริหารท้องถิ่น และเจ้าหน้าที่  
ที่เก่ียวข้องในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.1 ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น เลขานุการผู้บริหารท้องถิ่น ที่ปรึกษาผู้บริหาร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น /ประธานสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รองประธานสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
เลขานุการสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  สมาชิกสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.2 ปลัดองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น/ รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.3 หัวหน้าส่วนราชการ/ผู้อำนวยการสำนัก/ ผู้อำนวยการกอง/ หัวหน้าฝ่ายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/
ข้าราชการ/พนักงานส่วนส่วนทอ้งถิ่น  สายทั่วไป และ สายวชิาการ / พนักงานจ้าง  
 3.4 ข้าราชการหรือบุคลากรที่ผูบ้ริหารท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ารับการฝึกอบรมในคร้ังนี้  
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
       รุ่นที่ 1 ระหว่างวนัที่ ๑๔ – ๑๖ สิงหาคม พ.ศ. 256๙ ณ โรงแรมหรรษาเจบี จังหวัดสงขลา           
         

  5. การดำเนินการฝึกอบรม 
 การบรรยาย อภิปราย การระดมความคิด การนำเสนอความคิด และการแลกเปลี่ยนประสบการณ์   จากการ
ปฏิบัติงาน การตอบข้อซักถาม โดยนางสาวอาทิตยา  พยาบาล ผู้อำนวยกลุ่มงานการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบ
งบประมาณ สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น วิทยากรที่รับผิดชอบระเบียบเบิกจ่ายโดยตรง  
 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
6.1 ค่าลงทะเบียนฝึกอบรม ท่านละ 4,900 บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) เพื่อจ่ายเป็นค่าเอกสารหนังสือ คู่มือ              

ค่ากระเป๋า ค่าวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่าง ๆ ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างเครื่องดื่มค่าตอบแทน/ค่าเดินทางของวิทยากร 
ค่าจัดสถานที ่อบรม *(ไม่รวมค่าที ่พัก) โดยสามารถเบิกค่าลงทะเบียน และค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557  

6.2 ค่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี ้ยงในการเดินทาง ให้ดำเนินการเบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของ           
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
พ.ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
 6.3 สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา เป็นหน่วยงานรัฐ มีหน้าที่บริการวิชาการจัดฝึกอบรม ให้แก่
หน่วยงานต่าง ๆ และท้องถิ่น ดังนั้น ผู้ที่เข้ารับการฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที่เจ้าหน้าที่ออกให้โดยมหาวิทยาลัย
บูรพา เท่านั้น *จึงสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ค่าลงทะเบียน) ได้เต็มจำนวน และสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นได้ตามสิทธิทุกประการ 
 

7. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
7.1 บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้พัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 
7.2 บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับการส่งเสริมความรู้ ความเข้าใจ ในกฎ ระเบียบ และแนวทาง

การปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง 
7.3 บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ์ กับวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิ 

เพื่อให้ทราบถึงปัญหาและแนวทางการแก้ไขปัญหาที่ถูกต้อง และลดปัญหาการถูกทักท้วง ดำเนินคดี ของผู้บริหารท้องถิ่น 
และเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

7.4 บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ์ และสร้างเครือข่าย
สนับสนุนช่วยเหลือการปฏิบัติงานซึ่งกันและกันในอนาคต 

 
 
 



 
 
 

8. การประเมินผลโครงการ 
การสังเกตพฤติกรรมความสนใจ การใช้แบบสอบถามเกี่ยวกับความรู้ความเข้าใจ /ความพึงพอใจที่มีต่อการ

ดำเนินงานฯ ทั้งนี้ ต้องมีเวลาเข้าอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 จึงจะผ่านการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

9. การสมัคร /การชำระค่าลงทะเบียน 
1. สอบถามรายละเอียดโครงการเพิ่มเติมโดยทางกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีการสแกน QR Code 
*ส่งใบสมัครก่อนการฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสานเจ้าหน้าที่โดยตรง              ไลน์กลุ่มโครงการฝึกอบรม          

                 ดาวน์โหลดเอกสารโครงการฯ                                                
      ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการสแกน QR Code 
2. การชำระค่าลงทะเบียน โดยวิธีการ ดังนี้ 
2.1) การชำระผ่านทาง ใบนำฝาก (Pay-in slip) 
 
 กรุณาชำระผ่านบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยบูรพา “สำนักบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยบูรพา” บัญชีเลขที่ 386-0-87206-0 พร้อมถ่ายสำเนาใบโอนเงิน เขียนชื่อ-นามสกุล/หลักสูตร โดยส่งมาที่
กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง และให้นำหลักฐานการโอนเงิน (ถ่ายเอกสาร) มาแสดงในวัน
ลงทะเบียนด้วย  

* กรณีโอนเงินค่าลงทะเบียนต่างธนาคาร กรุณาโอนเงินเข้าบัญชี “สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา” 
ก่อนวันเข้ารับการฝึกอบรมอย่างน้อย 5 วันทำการ 

2.2) ไม่รับเช็คทุกกรณี 
การชำระด้วยวิธีการจ่าย “เงินสด” หน้างาน 
*กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สามารถโอนเงินได้ ให้นำเงินสดมาชำระค่าลงทะเบียน ณ สถานที่อบรม   
ในช่วงเวลารับลงทะเบียนกับเจ้าหน้าที่ *(กรุณาระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้าหน้าที่ฯ รับทราบด้วย) 

 

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 ฝ่ายพัฒนาสังคมและสิ่งแวดลอ้ม สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพาเลขที่ 169 ถนนลงหาดบางแสน ตำบล
แสนสุข อำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131 โทรศัพท์สำนักงานฯ หมายเลข 038-102283 (สามารถติดต่อสอบถามได้ใน
วัน และเวลาราชการ) 
 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม  
คุณชริตา        โทรศัพท์หมายเลข 098 247 4091            ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการ  ไลน์กลุ่มโครงการฝึกอบรม          
คุณวิมลวรรณ   โทรศัพท์หมายเลข 082-838-5878               สแกน QR Code 
คุณรัตนภรณ์    โทรศัพท์หมายเลข 099 985 9850 
คุณเสาวลักษณ์ โทรศัพท์หมายเลข 081 985 8361                                                   
E-Mail: : trainingbuu@gmail.com 
WWW.aobrombuu.com  
 
 
สำรองห้องพักติดต่อ 
 

รุ่นที่ 1 วันที่  14 -16  สิงหาคม 2569  
 โรงแรมหรรษาเจบี  จังหวัดสงขลา 
เบอร์โทร 074-234-301 
 

 
 

 
 
 
 

Size นิ้ว 
S 38 
M 40 
L 42 
XL 44 
2XL 46 
3XL 48 
4XL 50 
5XL 52 

 

mailto:trainingbuu@gmail.com
http://www.aobrombuu.com/


 
 

กำหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร 

แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายเงินในการดำเนินงาน/ 
โครงการฝึกอบรมฉบับใหม่ ปี พ.ศ.2569 เพื่อให้เกิดความถูกต้อง คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ  

ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่การจัดหาพัสดุ  
ด้วย ว119และ ว 804 และ ว 257 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 14 -16 สิงหาคม พ.ศ. 256๙ ณ โรงแรมหรรษาเจบี จังหวัดสงขลา           
 
 
วันที่หนึ่ง       
13.00 – 17.00 น. - ลงทะเบียน / รับเอกสารประกอบการฝึกอบรม/ ชี้แจงรายละเอียด 
 
 

วันที่สอง   บรรยายโดย : อาจารย์อาทิตยา พยาบาล 
๐๙.๐๐ – 17.0๐ น.   ระเบียบการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ อปท. ปี พ.ศ.2566 จำนวน 121 ข้อ  
และฉบับที่ 2 พ.ศ.2569 

- คำนิยาม 
- การรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน การเก็บรักษาเงิน 
- การรับ-ส่งเงิน 
- การเบิกเงิน การกันเงินไว้เหลือ่มปี  
- การตรวจ/อนุมัติฎีกา 
- การจ่ายเงิน/หลักฐานการจา่ยเงิน 
- การเบิกจ่ายเงินยืม/การส่งใช้เงินยืม 
- เงินสะสม การใช้เงินสะสม การจ่ายเงินสะสม 
- การถอนคืนเงินรายรับ การจำหน่ายหนี้เป็นสูญ 
- การตรวจเงินและการจัดทำรายงานการเงิน 
- การจัดทำบญัชีโดยระบบ e-LAAS 
- การกันเงิน 
 ฯลฯ 

การเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ  
การส่งเสริมกีพา และการ แข่งขันกีฬาของ อปท. กบั ว 119  
และการยืมเงินหรือทดรองจ่ายในการดำเนินการตามระเบียบเบิกจ่ายฉบบัใหม่ 

- ระเบียบ มท. ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงานการจัดกิจกรรมสาธารณะ  
  การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬาของ อปท. พ.ศ. 2564 
- นิยาม (การจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสง่เสริมกีฬา กีฬา) 
- เกณฑ์การเบิกจ่ายการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสง่เสริมกีฬา กีฬา 
- การจัดงานวันสำคัญ การจัดงานประเพณี 
-การเขียนโครงการและการเบิกจ่ายเงินตามโครงการ 
- ค่าใช้จ่ายจดังานและกิจกรรมสาธารณะ (7 รายการ) 
- ค่าตอบแทน จนท. ผูช้่วยปฏบิตัิงาน (3 รายการ) 
- ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับสถานที่ (7 รายการ) 
- กรณีมีการประกวด หรือแข่งขันในการจัดงาน และจัดกิจกรรมสาธารณะ  
 (4 รายการ) 
 
 



 
 

 
- เกณฑ์การจ้างเหมาจัดนิทรรศการในการจัดงาน 
- การส่งเสริมกีฬาของ อปท. (วตัถุประสงค์ 6 ข้อ) 
- การจัดแข่งขันกีฬา ค่าใชจ้่ายในการจัดแข่งขันกีฬา ฯลฯ 
- ค่าใช้จ่ายที่เก่ียวกับการจัดกิจกรรมแข่งขันกีฬา 
-ประเด็นตามหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง ว 11861 ลว 13 พ.ย.67 

   การเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ อปท. อปท. กบั ว 119  
และ การยืมเงินหรือทดรองจ่ายในการดำเนินการตามระเบียบเบิกจ่ายฉบับใหม่ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการเบิกค่าใช้จา่ยในการบริหารงาน 
  ของ อปท. พ.ศ. 2562 
- นิยาม (คา่ใช้จา่ย 4 ประเภท) 
- ค่าตอบแทน (3 ข้อ) 
- ค่าใช้สอย (23 ข้อ) ค่าใช้จา่ยในการประชุม การเช่าที่ดนิ และค่าใช้สอยที่เบิกไม่ได้ 
- ค่าวัสด ุ
- ค่าสาธารณูปโภค 
- การจัดซื้อจัดจ้างที่เก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 

แนวทางปฏิบัติสำหรับการจดัซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000บาทตาม ว 804  และ 
หลักเกณฑ์วิธีปฏบิัติกรณียืมเงนิสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกนิ 50,000บาท, ว 763 
 และ ว 257 สำหรับ อปท. 

 
 
วันที่สาม            บรรยายโดย : อาจารยอ์าทิตยา พยาบาล 
๐๙.๐๐ – 17.0๐ น.   การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของ อปท.ปี พ.ศ. 2569 กบั ว 119  

และการยืมเงินหรือทดรองจ่ายในการดำเนินการตามระเบียบเบิกจ่ายฉบบัใหม่ 
- ระเบียบ มท วา่ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของ 
  เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.2569  
- ความหมายของการฝึกอบรมตามระเบียบ  
- ประเภทการดูงาน  การฝึกอบรม 
- เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นตามระเบียบ  
- หลักเกณฑ์กรณี อปท. จัดฝึกอบรม (5 ข้อ) 
- ค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกได้  (16 ข้อ) 
- อัตราค่าอาหารว่าง  เครื่องดื่ม 
- ค่าสมนาคุณวิทยากร  อัตราค่าสมนาคุณ 
- อัตราค่าอาหาร  ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ 
- บุคคลที่จะเบิกได้  
- กรณีจัดฝึกอบรมบุคคลภายนอก  ค่าอาหาร ค่าที่พัก ในการอบรมบุคคลภายนอก 
- อัตราค่าลงทะเบียน  
- การรายงานผลการฝึกอบรม 
- บัญชีหมายเลข 1-4 
- เอกสารหมายเลข 1-3 
- ประเด็นตามหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง ว 11807 ลว 11 พ.ย.67 

ระเบียบ มท.ว่าด้วยการใช้และรักษายานพาหนะ ของอปท. ฉบับปี พ.ศ. 2569 
 
 

 



 
 

   ค่าเช่าบ้านของข้าราชการท้องถิ่น 
- ระเบียบ มท วา่ด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
  แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 
- การเกิดสิทธิค่าเช่าบ้าน 
- เงื่อนไขการใช้สิทธไิด้รับค่าเช่าบ้าน 
- ความหมายการเช่าบ้านตามระเบียบ 
- การเช่าซื้อ การรีไฟแนนซ ์
- มีสิทธิและมีคูส่มรส 
- การใช้สิทธิตามระเบียบ หนังสอืสั่งการ 
- การรับรองสิทธิ การอนุมัติ การเบิกจ่าย 
- ผู้มีอำนาจจัดที่พัก 
- ลักษณะที่พักประจำตำแหน่งของหัวหน้าหน่วยงาน 

   ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
- ระเบียบ มท วา่ด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจา้หน้าทีท่้องถิ่น  
  พ.ศ. 2555 แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2561 
- หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง (2 ฉบับ ว2709 ลว.2 พ.ค. 2560,  
  ว1797 ลว 2 เม.ย. 2561) 
-หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ว 11807  ลว 11 พ.ย.67 
- ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
- ผู้มีอำนาจอนุมัต ิ
- ประเภทการไปราชการ (4 ประเภท) 
- การเดินทางไปราชการชัว่คราว 
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (4 ประเภท) 
- การนับเวลาคำนวณเบี้ยเลี้ยง อัตราค่าเบี้ยเลี้ยง 
- ค่าเช่าที่พัก (เหมาจา่ย จ่ายจริง) และกรณีเดินทางเปน็หมู่คณะ 
- ค่าพาหนะ (ประจำทาง รับจา้ง ส่วนตัว) 
- การเดินทางไปราชการประจำ 
- อัตราค่าขนย้าย 
- การเบิกจ่าย 
-ประเด็นตามหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง ว 11807 ลว 11 พ.ย.67 

   การจ้างเหมาบริการ 
- หลักเกณฑ์การดำเนินการจ้างเอกชนและการเบิกจ่ายเงนิค่าจา้งเหมาบริการ 
  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
- การจ้างเอกชนรักษาความปลอดภัย 
- การจ้างที่ต้องกระทำต่อเนื่องไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามในสัญญา 
  ได้ทัน มผีลย้อนหลงั 
- การจ้างลูกจา้งอายุ 60ป ี

   กรณีศึกษาเกี่ยวกับการถูกทักท้วง ตรวจสอบ พร้อมแนวทางป้องกันและแก้ไข 
16.00 – 17.00 น.      ตอบข้อซักถาม แลกเปลี่ยนความรู้ กรณีศึกษาในการปฏิบัตงิานให้ถูกต้องตามกฎหมาย 
                                    สรุปผลการสัมมนา ประเมินผล มอบวุฒิบัตร พิธปีิดการฝึกอบรม 
 

หมายเหตุ 1. การแต่งกายชุดสุภาพ 
  2. รับประทานอาหารว่าง (15 นาที) เวลา 10.30 น. และเวลา 14.30 น. 
  3. รับประทานอาหารกลางวัน (1 ช่ัวโมง) เวลา 12.00 - 13.00 น. 
  4. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 

 



 
 

กำหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร 

แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายเงินในการดำเนินงาน/ 
โครงการฝึกอบรมฉบับใหม่ ปี พ.ศ.2569 เพื่อให้เกิดความถูกต้อง คุ้มค่าและมีประสิทธิภาพ  

ภายใต้ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน และการเชื่อมโยงสู่การจัดหาพัสดุ  
ด้วย ว119และ ว 804 และ ว 257 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

รุ่นที่ 1 ระหว่างวันที่ 14 -16 สิงหาคม พ.ศ. 256๙ ณ โรงแรมหรรษาเจบี จังหวัดสงขลา           
 
 

 
 
 
 
 

 

วันท่ี.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 

 สังกัด(ช่ือหน่วยงาน).................................................................ตำบล ........................................................................... 
อำเภอ .............................................จังหวัด ....................................................รหสัไปรษณีย์ ...................................................... 
โทรศัพท์มือถือ/สำนักงาน ...........................................................E-Mail ..................................................................................... 

มีความประสงค์จะเข้าร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาแล้วตามระเบียบและกฎหมายกำหนดทุก
ประการ ดังน้ี  

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพ่ือการออกใบเสร็จรับเงิน 
 

1........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

2........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ.......

3........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

4........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

5........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

6........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

7........................................................................ตำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

พร้อมนี้ได้ชำระค่าลงทะเบยีน ท่านละ 4,900 บาท (สี่พนัเก้าร้อยบาทถ้วน) รวม.................คน  รวมเป็นเงิน...............
บาท (..................................................................................) เรียบร้อยแล้ว     
                                                        ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 

                                                                          (.................................................................) 
                                                                     ตำแหน่ง...................................................................... 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครได้ที่ (E-Mail:trainingbuu@gmail.com หรือ Scan QR code หรือ www.aobrombuu.com 
การชำระค่าลงทะเบียน ผ่านบญัชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลยับูรพา ช่ือบัญชี สำนักบริการวิชาการ  
มหาวิทยาลยับูรพา” เลขท่ี 386-0-87206-0  พร้อมถ่ายสำเนาใบโอนเงิน /สลิบการโอน นำมาให้เจ้าหน้าที่ในวันลงทะเบียน  
 
 
ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม   
คุณชริตา        098-247-4091 
คุณวิมลวรรณ  082-838-5878 
คุณรตันภรณ์   099-985-9850 
คุณเสาวลักษณ์ 081-985-8361 

Size นิ้ว 
S 38 
M 40 
L 42 
XL 44 
2XL 46 
3XL 48 
4XL 50 
5XL 52 

สมัครอบรมง่ายๆ โดยการถ่ายรูปแบบตอบรับ 
และสแกน QR Code ส่งเข้ามา 

mailto:trainingbuu@gmail.com

